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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 31 stycznia 2006 r.

w sprawie sposobu uiszczania optat sgdowych w sprawach cywilnych

Na podstawie art. 9 pkt 1 ustawy z dnia 28 lipca
2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych
(Dz. U. Nr 167, poz. 1398) zarzadza sie, co naste-
puje:

8 1. Rozporzadzenie okres$la sposob uiszczania
optat sagdowych w sprawach cywilnych oraz wzory
i nominaty znakéw optaty sadowej.

§ 2. 1. Optaty sadowe w sprawach cywilnych uisz-
cza sie w formie bezgotéwkowej na rachunek biezacy
dochoddw wtasciwego sadu albo w formie wplaty go-

téwkowej, bezposrednio w kasie sgdu lub w formie
znakow o odpowiedniej wartosci wykonanych wedtug
ustalonego wzoru, zwanych dalej ,,znakami optaty sa-
dowej”.

2. Numery rachunkéw biezacych dochodéw sa-
ddéw, o ktérych mowa w ust. 1, Ministerstwo Sprawie-
dliwoséci nieodptatnie udostepnia i aktualizuje na swo-
jej stronie internetowej pod adresem www.ms.gov.pl.
Numer rachunku biezacego dochodéw sadu udostep-
nia sie takze na tablicy ogltoszen w budynku sado-
wym.
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§ 3. 1. Jezeli optata sadowa zostata uiszczona na
rachunek biezagcy dochoddéw witasciwego sadu przed
whniesieniem pisma do sadu, nalezy do tego pisma do-
taczy¢ oryginat lub kopie dowodu wniesienia naleznej
opftaty.

2. W przypadku wnoszenia optaty sagdowej na ra-
chunek biezacy dochoddéw wiasciwego sadu na we-
zwanie sadu lub dodatkowo, na dowodzie wptaty na-
lezy wpisa¢ numer sprawy, o ile zostat nadany.

3. Jezeli wptata na rachunek biezacy dochodow
sadu zostata dokonana przed wezwaniem do uiszcze-
nia optaty sagdowej, kopie dowodu wptaty nalezy prze-
sta¢ niezwtocznie do wtasciwego sadu w $lad za ztozo-
nym pismem.

4. W przypadku dotaczenia do pisma dowodu
whniesienia opfaty sadowej w formie wydruku potwier-
dzajgcego dokonanie operacji bankowej, na wydruku
tym zamieszcza sie potwierdzong wtasnorecznym
podpisem informacje, ze figurujgca na nim kwota sta-
nowi opfate za wnoszone pismo.

5. Dowodu wniesienia optaty sgdowej w formie ko-
pii iub wydruku nie zwraca sie uiszczajgcemu optate.

§ 4, 1. Uiszczenie optaty sadowej w formie gotow-
kowej w kasie sgdu przed wniesieniem pisma do sadu
potwierdzane jest przez pracownika kasy sadu po-
przez stosowng adnotacje na oryginale pisma oraz
wydanie uiszczajgcemu optate kopii dowodu wptaty.

2. Uiszczenie optaty sgdowej w kasie sadu po
whniesieniu pisma do sadu, lecz przed wezwaniem do
jej uiszczenia, pracownik sadu potwierdza, wydajac
kopie dowodu wptaty naleznej optaty sadowej, ktorg
nalezy przekazac¢ do wtasciwego sadu w slad za ztozo-
nym pismem.

§ 5. Maksymalina wysckosé optaty sadowej, jaka
mozna uisci¢ przy pomocy znakoéw optfaty sadowej,
wynosi 1500 zt.

§ 6. 1. Uiszczajgcy optate znakami oplaty sadowej
nakleja znak na pismie podlegajacym optacie. Znaki
nalezy naklejaé¢ na egzemplarzu przeznaczonym dia
sadu.

2. Uiszczajgcy oplate na wezwanie sadu lub dodat-
kowo, moze naklei¢ znaki optaty sgdowej na tym we-
zwaniu albo na kartce czystego papieru, podajac nu-
mer sprawy oraz imie i nazwisko. Znaki mozna nakle-
i¢ takze na pismie podlegajacym optacie, w sekretaria-
cie wiasciwego wydziatu sadu.

3. Optate za sporzadzenie dokumentu, spisanie
ugody lub za dokonanie innej czynnosci sadowej uisz-
cza sie przez naklejenie znakdw optaty sadowej na od-
powiedniej karcie akt sprawy, stwierdzajacej te czyn-
nosé. Wysokosc pobieranej optaty zaznacza sie na wy-
danych stronie dokumentach.

4. Przy sktadaniu ustnych oswiadczen pracownik
przyjmujacy oswiadczenie lub sedzia nakieja znaki

opfaty sgdowej na odpowiedniej karcie akt i nie-
zwtocznie je kasuje.

§ 7. Znaki optaty sadowej nakleja sie na pierwszej
lub ostatniej stronie pisma w miejscu niezawieraja-
cym tekstu jeden obok drugiego lub jeden pod dru-
gim, w miare moznosci bez odstepu.

§ 8. 1. Znaki optaty sadowej kasuje sedzia lub pra-
cownik upowazniony do przyjmowania pism lub do
wydawania dockumentow, niezwtocznie po otrzymaniu
pisma z naklejonymi na nim lub dotgczonymi do nie-
go znakami.

2. Znaki optaty sadowej skasowane przez uiszcza-
jacego optate nie beda przyjmowane.

§ 9. Znaki optaty sadowej kasuje sie przez przekre-
$lenie ich na krzyz, tak aby konce kresek przechodzity
na papier, na ktorym naklejono znaki. Na kazdym ze
znakéw wpisuje sie date skasowania, a obok znakow
sume, na ktdra znaki skasowano, oraz umieszcza sig
podpis kasujgcego.

§ 10. Pracownik sadu, ktory, zatatwiajac sprawe,
stwierdzi, ze znak optaty sgdowej nie jest przyklejony
lub skasowany, zawiadamia o tym pracownika upo-
waznionego do przyjmowania pism lub wydawania
dokumentow albo sedziego.

§ 11. Znaki optaty sadowej, co do ktorych istnieje
uzasadnione podejrzenie, ze zostaty podrobione, prze-
robione lub usunieto z nich oznake umorzenia, nie
podlegaja kasowaniu do czasu wyjasnienia zwigza-
nych z tym watpliwosci. Osoba stwierdzajgca powyz-
szy stan rzeczy jest obowigzana niezwtocznie zawiado-
mi¢ prezesa sadu.

§ 12. O faktach opisanych w & 11 prezes sadu za-
wiadamia wtasciwg miejscowo jednostke Policji, Sad
Apelacyjny w Krakowie — Oddziat Finansowo-Kon-
trolny oraz Ministerstwo Sprawiedliwosci.

§ 13. Na zadanie osoby zainteresowanej wydaje
sie jej bezptatnie poswiadczenie wysokosci optaty
uiszczonej znakami optaty sagdowe;.

§ 14. 1. Ustala sie¢ wzory znakow optaty sgdowej
o wartosci 121, 2 zf, 5 zt, 10 zt, 20 zt, 50 zt i 200 zi.

2. Znaki optaty sadowej sg wykonane na papie-
rze znakowym petnopodgumowanym, technika stalo-
rytniczg — znak graficzny i technika rotograwiurowa
— nominaty. Przedstawiajg prostokat o wymiarze
25,5 x 31,256 mm fgcznie z marginesem, posrodku kté-
rego w kwadratowej tarczy znajduje sie godto Pan-
stwa. Pionowe boki znaku na catej wysokosci rysunku
ujete sg pokratkowanymi fryzami, na ktorych wija sie
wstegi zagiete w gornych i dolnych narozach. Gérna
czes$é ptaszczyzny znaku wypetnia napis ,optata sado-
wa”, cyfry wartosci oraz napis ,ztoty” (skrét zi)
umieszczone s3 w dolnej czesci znaku. Ponizej rysun-
ku znajduje sig¢ miejsce umieszczenia daty. Catos¢ zna-
ku wydrukowana jest na tle giloszowym.
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3. Znaki optaty sadowej sg wykonane dwiema
technikami — staloryt i rotograwiura w nastepujgcych
kolorach:

warto$é znaku kolor znaku

1 ztoty — tfo niebieskie, kontur pomaran-
czowy,

2 ziote — tto niebieskie, kontur czarny,

5 ztotych — tto z6ite, kontur czerwony,

10 ztotych — tfo zotte, kontur zielony,

20 ztotych — tto zotte, kontur fioletowy,

50 ztotych — tfo z0tte, kontur granatowy,

200 ztotych — tfo niebieskie, kontur ciemno-

niebieski.

4, Obowigzujace znaki optaty sadowej o wartosci
10, 20 i 50 groszy moga by¢ stosowane do wyczerpa-
nia istniejgcych zapasow.

§ 15. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawie-
dliwosci z dnia 25 sierpnia 1981 r. w sprawie sposobu
uiszczania optat sgdowych w sprawach cywilnych
(Dz. U. Nr 21, poz. 107).

§ 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
2 marca 2006 .

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro



